Bérangere OBRE

Fonction : Assistante de direction

Formation :
— 1992 - Brevet de Technicien Supérieur — Assistante de Direction
— 1989 - Baccalauréat G1
- Stages H.Q.E.

Expériences professionnelles :

Depuis Novembre 2008, a intégré I'équipe de CALC en qualité d'assistante de direction
— 1993 a 2008 : Assistante de Direction au sein du Cabinet d'Architecture Pierre-Yves BOUCAULT a AMIENS
- 1991 a 1993 : Mission intérimaire — CDD de 6 mois chez un avocat

Domaines de compétences :
— Gestion administrative générale
-~ Gestion des contrats divers
-~ Veérification des situations des entreprises
— Gestion des correspondances
— Organisation de réunions, etc...

Logiciels Utilisés :
— Bureautique : EXCEL, WORD, INTERNET,
— Graphique : PUBLISHER, PHOTOSHOP, ADOBE PRO
— Spécifique et Organisation des taches : FINAGED PRO
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